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 خطة مصغرة لفرز وحفظ وصيانة المحتوى




1. حدد الهدف
ما هو الهدف الذي تصبو اليه من وراء  فرز وحفظ وصيانة المحتوى ؟

2. المواضيع
ما هي المواضيع التي تحتاج إلى متابعتها للوصول الى هدفك؟
لا تكثر من اختيار المواضيع. حدد المواضيع الذي تختارها بدقة.

3. اسعى
ما هي أفضل المصادر للمتابعة؟ المدونات، المواقع على شبكة الانترنت، الأفراد
كيف تخصص 15 دقيقة يوميا، على الأقل، للبحث عن المعلومات؟

4. أحسن التقدير
متى وكيف يمكنك إيجاد الوقت اللازم لتحسن التقدير؟
كيف يمكنك ربطه مع مهمة عمل؟
كيف ستقوم بدمج أنشطة من شأنها أن تؤدي الى حسن التقدير في روتينك؟

5. شارك
من هم  أهم الناس لتتشارك معهم؟
[bookmark: _GoBack]كيف ستحافظ على الانضباط لتستطيع تبادل أفضل المواضيع فقط؟
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